
國立臺中教育大學校外學生活動安全輔導辦法 
91.01.15 學生事務會議通過 

95.06.22 學生事務會議修訂通過 

 

第一條  為輔導學生於辦理各項校外活動時，能注意並強調各項校外安全規範及應負之

責任，並加強宣導災害防救法，增進學生自治自律，強化危機應變能力，以維

護校外活動安全，特訂定本辦法。 

 

第二條  本辦法依據教育部函頒「加強維護學生安全及校區安寧實施要點」，及教育部 90

年 12 月 28 日台(90)訓(二)字第 90185710 號函辦理。 

 

第三條  本辦法所稱舉辦學生校外活動，係指本校各行政單位及各系、所、班或學生自

治團體、社團所舉辦學生校外教學(30 公里以上、大四外埠教育參觀及集中教育

實習)、團體旅遊、訓練、競賽及展覽等活動。適用對象包括：在本校具正式學

藉並已註冊入學就讀之大學部、研究所、進修暨推廣部學生。 

 

第四條  本校為增進師生緊急應變能力，維護校外活動安全，採取下列輔導作為： 

一、利用各種集會時間或其他相關研習活動時機，請專人教導各種防護知能，

加強全體師生應變與急救能力。 

二、於學期開始時，要求社團負責人及班代表參加學校社團及班級幹 

部研習活動，課程應包含校外活動安全注意事項、防災觀念、災後緊急應

變措施及校外活動可能觸法之行為，並將課程內容放置於學校網站上供全

體師生查閱，受訓人員亦應於受訓後於社團或班級集會時宣導周知。 

 

第五條  舉辦學生校外活動應遵守下列規定： 

一、出發前一週將活動申請表、活動計畫、參加人員名冊、家長同意書(未滿 18

歲者，參加 3天以上之國內外旅遊或 3000 公尺以上之登山活動者)、保險

證明文件影本(參加之人員及車輛均應投保平安險，每人保額至少新臺幣

100 萬元以上)等資料送交學校備查；如因天候等因素使活動可能導致危險

時，應依學校建議延期舉辦或取消活動。 

二、活動計畫應詳列行程表及規劃內容（如附件），並將參加人員視活動性質予

以任務編組；且需針對活動性質規劃安全須知及應變事宜。 

三、活動實施前一週應持續注意活動地區之天候，活動前如因天候等因素致舉

辦活動可能發生危險時，應取消或延期舉行，如於活動期間遇發布颱風等

重大天災警報時，應立即中止活動，如無法立即返家應與學校聯絡，使學

校瞭解所處位置及狀況，以提供必要協助。 
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四、行前準備事項應注意地點之選擇，旅遊地點應參照標章風景遊樂區名冊妥

適規劃，並應遵守各旅遊地區之規定；交通租車簽約應遵守交通部訂定「

學校或團體乘坐遊覽車集體旅遊安全注意事項」，並注意行車安全。 

五、依計畫行程實施，所經過之路線應特別注意安全；且需依計畫時間返回，

如有事先離隊者應向活動負責人報准。 

 

第六條  學生於校外活動發生意外事故或有發生意外事故之可能時，應立即向學校回報

，使學校能立即協助同學處理意外事件，讓同學獲得妥善之照料。 

 

第七條  學生校外活動(含團體及個人)不得進入已由災害應變中心指揮官公告限制或禁

止人民進入或命其離去之地區，如違反規定，除由主管機關依災害防救法第三

十九條規定處新臺幣 5萬元以上 25 萬元以下之罰鍰外，並應視情節輕重依本校

學生獎懲辦法處理。 

 

第八條  違反本辦法第五條相關規定者，無論是否安全返校，其活動負責人一律依本校

學生獎懲辦法議處。 

 

第九條  為落實本辦法之執行，除依本校現有相關規定外，並得依據本辦法之精神，隨

時修訂各項校外學生活動相關安全應遵守注意事項或實施規定，以利施行。 

 

第十條  本辦法於報教育部備查後，編入學生手冊並放置於學校網站中供學生應用；並

加強對家長及學校老師之宣導，使學校能夠結合家長、老師之力量，共同輔導

學生校外活動之安全。 

 

第十一條  本辦法經本校 91 年 1 月 15 日學生事務會議決議，提報 91 年 1 月 28 日校務

會議核備，並報教育部備查後施行，修正時亦同。 

 

第
二
頁
︵
共
三
頁
︶ 



國立臺中教育大學學生校外活動計劃書 

（申請時之撰寫參考格式，有附件者請依序裝訂在後） 

壹、依據：本校校外學生活動安全輔導辦法。 

貳、活動目的或緣起：為教學研究需要…，及…（或為增進同學聯誼…） 

參、活動名稱：○系○班○○校外教學參觀之旅（或○○班遊或○○系迎新

露營之旅） 

肆、活動時間：○年○月○日○時○分至○年○月○日○時○分 

伍、活動行程表：詳如附件 

陸、活動地點：○○○○ 

柒、參加人員：如附參加人員名冊（或保險名冊影本） 

捌、安全須知及應變事宜： 

一、交通租用大客車或遊覽車車輛： 

（一）車輛行照及駕駛員駕照影本如附。 

（二）車隊（次）管理或安全編組表、逃生演練記錄表等如附件。 

二、委辦旅行社資料（如附營利事業登記證或行業執照影本） 

三、緊急應變方式或活動編組小組名冊如附件。 

四、其他注意事項。 

玖、行政事項或其他。
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國立臺中教育大學學生校外活動申請表   申請日期：  年  月  日 

申請單位 

 
申請或 

負責人 

        

      （簽章） 

 

導   師 

 

 

 

 

指導或 

領隊老師 

 

     （簽章） 

活動緊急聯 

絡人及電話 

姓名： 

電話： 

 

系所主任 

 

活動名稱 

 

檢 

 

 

附 

 

 

資 

 

 

料 

 

□活動計劃書 

 

□參加人員名冊 

 

□家長同意書（未滿 18 

  歲、3天（含）以上   

之國內外旅遊活動） 

 

□保險證明文件影本 

（含人員及車輛） 

 

□委辦旅行社資料影本 

 

□交通車輛租車資料影 

本 

 

□其他 

 

會辦及審核單位 

教務處 

（教學活動） 

 

學務處 

課外活動組 

（社團活動） 

 

 

活動起訖 

時    間 

 

 

學務處 

生活輔導組 

（系班活動） 

 

 

活動地點 

 

 

 軍訓室 

（校安中心登

錄管制名冊） 

 

核    示 

學務長 

（3天以上之

國內外旅遊活

動另陳校長核

示） 

 

 

參加對象 

及總人數 

 

 

說    明 

一、本表依據本校校外學生活動安全輔導辦法訂定（如附背面請詳閱）。 

二、本表供各系所班級（含進修暨推廣部）等單位學生申請校外教學（30 公

里以上）、參觀或旅遊等活動使用。 

三、學生社團性質之活動申請，請另向學生自治會、課外活動組申辦。 

四、高山登山活動請另依本校學生登山活動安全相關規定辦理。 

五、各申請單位必須於活動前 1週至學務處領表及填寫，並檢附應備資料，送

請指導或領隊老師簽署後逐級呈核。 

六、本表核准後，下聯摘要之校外活動安全注意事項，發回申請單位負責人並

轉呈指導或領隊老師收執後，始可展開活動。 



國立臺中教育大學學生校外活動安全注意事項 
一、學生校外活動必須呈請核准後始可展開活動。 

二、指導或領隊老師務請親自帶隊，並負責活動中一切有關安全及秩序輔導事宜。 

三、申請活動系所或班級負責人，應於活動前妥擬行程計畫，並針對活動性質規劃安全須知及應

變內容。 

四、活動前一週，應持續密切注意活動地區及所需行經路線之天候、路況，若於活動期間遇發布

颱風等重大天災警報或因天候等因素，使活動可能導致危險時，應依政府相關單位公告或學

校建議，立即中止、取消或延期舉辦該項活動。如無法立即返家，應立即與學校聯繫，使學

校了解所處位置及狀況，以提供必要之協助。 

五、學生校外活動不得進入已由災害應變中心指揮官公告限制或禁止人民進入或命其離去之地區

，如違反規定，除由主管機關依災害防救法第 39 條規定處新台幣 5萬元以上 25 萬元以下之

罰鍰外，並視情節輕重依本校學生獎懲辦法議處。 

六、活動中請確實掌握時間、人數，並承老師之指導，維護團體紀律及安全。活動結束後，立即

向學校值勤教官回報。 

七、於校外活動中遇有任何特殊意外事故或有發生之虞時，請立即與當地警消救難單位聯繫，並

同時通報本校軍訓室廿四小時值勤專線緊急聯絡電話：（04）22183299。 

八、多一分危機意識，少一分代價遺憾。敬祝：快樂出門、平安賦歸！ 

〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃〃  

通              知 
      臺端 

率領                        系班學生               等        人 

於     年     月     日至     年     月     日 

前往                              舉行                       校外活動， 

敬請  輔導學生參照前列安全注意要項及本校有關規定，確實協助維護學生安全。 

此  致 

老    師 

                              國立臺中教育大學學務處             敬啟  

                                              年   月   日 

 


